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PROCEDIMENTOS PARA AUXILIO FINANCEIRO —
VIAGENS PROAP

* VIAGENS NACIONAIS - DOCENTES

- INSTRUCOES PARA PASSAGENS E DIARIAS (SOLICITACAO FEITA
ONLINE VIA SCDP)

- Documentos necessarios quando se tratar de apresentagdo de
trabalho:

1) Aceite do trabalho
2) Folder do evento (ou print da pagina de divulgagao na internet)
3) Trabalho aceito (na integra)

Obs.: Providenciar a documentagcao pelo menos 15 dias antes da data do
evento.

- Documentos necessarios quando se tratar de banca de defesa:

1) Solicitacdo de defesa feita pelo orientador do aluno (disponivel em
www.inf.ufg.br/mestrado/formularios)

2) E-mail de contato do membro externo

3) Preenchimento de formulario intitulado “cadastro de membros
externos PPGCC” - este sera enviado ao membro externo e ele fara o
preenchimento.

Obs.: Providenciar a documentagcao pelo menos 30 dias antes da data da
defesa.

- Dados necessarios em ambos os casos (devem ser enviados por e-
mail a secretaria):

Telefone: 62 521 1181 Fax: 62 521 1182 www.inf.ufg.br; info@inf.ufg.br



1) Preferéncias de voo (companhia aérea, numero do voo, data e horario
do voo)

2) n°do CPF e do RG do docente que fara a viagem

3) Data daida

4) Data da volta

5) Cidade de origem

6) Cidade de destino

7) Dados bancarios (banco, agéncia e conta)

Obs.: Quando a viagem for realizada em veiculo préprio o docente deve
preencher o termo de compromisso para viagem em veiculo proprio o qual
esta disponivel na pagina da PROAD.

Prestacao de contas de passagens e/ou diarias:

1) Bilhetes da viagem ou canhotos de embarque (tanto ida quanto a
volta)

2) Relatorio de viagem (disponivel em
http://www.proad.ufg.br/pages/18038)

3) Certificado de apresentacdo do trabalho (exceto para bancas de
defesa)

Obs.: Quando se tratar de viagem em veiculo proprio € necessario guardar a
nota fiscal do hotel, de despesas com alimentacdo e cupom fiscal de
abastecimento na cidade do evento (este ultimo se for feito abastecimento).
E necessario um comprovante de despesa para cada dia do periodo em
que forem pagas diarias.

- INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE AUXILIO PARA INSCRICAO EM
EVENTOS

1) Preenchimento do Formulario de auxilio financeiro a docente (disponivel
em www.inf.ufg.br/mestrado/formularios)

2) Aceite do trabalho

3) Folder do evento ou print da pagina de divulgagéo do evento

4) Pagina do evento que contém os valores de inscricoes

5) Trabalho aceito (na integra)

Obs.: O valor maximo do auxilio pago quando o evento for nacional é de R$
500,00.

Prestacao de contas de auxilio para inscrigao:


http://www.inf.ufg.br/mestrado/formularios
http://www.proad.ufg.br/pages/18038

1) Recibo original da inscrigdo fornecido pela organizagdo do evento; ou
fatura do cartdo de crédito contendo a despesa; ou boleto acompanhado de
comprovante de pagamento

2) Certificado de apresentagao do trabalho

* VIAGENS INTERNACIONAIS - DOCENTES

- Cobertura: diarias, passagens e inscri¢ao

- INSTRUCOES PARA PASSAGENS E DIARIAS (SOLICITACAO ONLINE
VIA SCDP):

1) Avaliagdo de meérito positiva de alguma agéncia de fomento (FAPEG,
CAPES, CNPq, etc)

2) Portaria de afastamento do pais

3) Aceite do trabalho

4) Folder do evento ou equivalente no qual conste o local e o periodo do
evento

5) Trabalho aceito (na integra)

- Dados necessarios (devem ser enviados por e-mail a secretaria):

1) n° do CPF e do RG do docente que fara a viagem
2) Data daida

3) Data da volta

4) Cidade de origem

5) Cidade de destino

6) Dados bancarios (banco, agéncia e conta)

Prestagao de contas para passagens e diarias:

1) Certificado de apresentacao do trabalho

2) Relatorio de viagem internacional (disponivel em
http://www.proad.ufg.br/pages/18038 )

3) Bilhetes aéreos ou canhotos de cartdes de embarque

- INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE AUXILIO PARA INSCRICAO EM
EVENTOS:

1) Preenchimento do Formulario de auxilio financeiro a docente (disponivel
em www.inf.ufg.br/mestrado/formularios)



http://www.inf.ufg.br/mestrado/formularios
http://www.proad.ufg.br/pages/18038

2) Aceite do trabalho

3) Folder do evento ou print da pagina de divulgagao do evento
4) Pagina do evento que contém os valores de inscricoes

5) Trabalho aceito (na integra)

Obs.: O valor maximo do auxilio pago quando o evento for internacional é de
U$ 500,00.

- Documentos necessarios a prestacao de contas de auxilio para
inscrigao:

1) Recibo original da inscrigdo fornecido pela organizagdo do evento; ou
fatura do cartdo de crédito contendo a despesa; ou boleto acompanhado de
comprovante de pagamento

2) Certificado de apresentagao do trabalho

« TAXA DE PUBLICACAO (REEMBOLSO)

- 0 docente devera efetuar o pagamento e posteriormente dar entrada nos
procedimentos para ser ressarcido.

- exclusiva para periodicos com QUALIS B2 ou maior;

- pedido devera feito diretamente a PRPG (procurar a Karen)

- Documentagao necessaria:

1) Preencher o FORMULARIO da PROAD disponivel em

https://prpg.ufg.br/p/7244-apoio-a-publicacao, com os detalhes do valor,
nome do artigo, periodico, Qualis e area da CAPES.

2) Comprovantes originais de pagamento (usualmente cartdo de crédito ou
comprovagao de pagamento de invoice);

3) Documento da revista indicando o aceite e custo da publicagdo, ou
'invoice' do pagamento;

4) Artigo publicado impresso.

* VIAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS — ALUNOS

- Documentos necessarios para pedido de auxilio financeiro (devem ser
enviados por e-mail a secretaria):


https://prpg.ufg.br/up/85/o/FormPROAD_Solicita%C3%A7%C3%A3o_de_Reembolso_PUBLICACAO_2015.doc

1) Aceite do trabalho
2) Folder do evento (ou pagina de divulgagdo na internet contendo o

periodo de realizagdo do evento)

3) Formulario de auxilio financeiro preenchido (disponivel em
http://www.proad.ufg.br/pages/18038 — formulario intitulado “Auxilio
financeiro ao aluno para participacao em eventos no Pais PROAP” )

4) Trabalho aceito (na integra)

- Dados necessarios ao pedido de passagens (devem ser enviados por
e-mail a secretaria):

1) Preferéncias de voo (companhia aérea, numero do voo, data e horario
do voo)

2) n° do CPF e do RG do docente que fara a viagem

3) Data daida

4) Data da volta

5) Cidade de origem

6) Cidade de destino

- Documentos necessarios a prestacao de contas:

1) Certificado de apresentacao de trabalho

2) Bilhetes aéreos ou canhotos de cartdo de embarque

3) Nota fiscal de hospedagem e cupons fiscais de despesas com
alimentacgao


http://www.proad.ufg.br/pages/18038

